Tili-Saarimaa Oy

TIETOSUOJASELOSTE

Henkilttietolain (521/1999) 10 ja 24 8:ssa sdadetyisté tiedoista koostuva tietosuojaseloste.
Tietosuojaseloste on laadittu 30.4.2018.

REKISTERINPITAJA
Rekisterinpitajana toimii:
Tili-Saarimaa Oy
Y-tunnus 2409714-2

Yliopistonkatu 38
20100 TURKU

YHTEYSHENKILO REKISTERIASIOISSA
Yhteyshenkilona rekisterid koskevissa asioissa on:

Satu Saarimaa
Yliopistonkatu 38

20100 TURKU

puh. 0400 605 850
satu.saarimaa@tilisaarimaa.fi

ASIAKASREKISTERI

Henkilotietojen kasittely perustuu asiakassuhteeseen tai muuhun oikeutettuun perusteeseen.
Henkilbtietoja voidaan kasitelld sopimusvelvoitteiden tayttamiseen sekd muuhun yhteydenpitoon
rekisterdidyn kanssa, markkinointiviestinnassa, uutiskirjeiden lahettamisessa ja tiedottamisessa.

Keradmme ja kasittelemme seuraavia tietoja:
e nimi
o yhteystiedot
e verotiedot
o tiedot liiketoiminnasta

e muut liiketoimintaan liittyvat tarpeelliset tiedot sopimuksen mukaisten velvoitteiden
tayttamiseksi (erityistietoja mm. yritysneuvontapalveluiden tuottamiseksi)

¢ tiedot asiakkaan toimeksiannosta seka niiden toimittamisesta ja laskuttamisesta


mailto:satu.saarimaa@tilisaarimaa.fi

Asiakkaan ollessa yhteydessa Rekisterinpitajaan tai pyytdessaan Rekisterinpitdjaa olemaan
haneen yhteydessd, asiakas on antanut suostumuksensa tietojen kirjaamiselle ja tallettamiselle.

Saanndnmukaiset tietolahteet:
e asiakas (sahkoposti, puhelin- ja palaverikeskustelut ym.)

e viranomaisrekisterit ym.

Tietojen luovutukset:

Tietoja ei séanndnmukaisesti luovuteta muille kuin asiakkaalle itselleen. Tietoja voidaan luovuttaa
vain, jos luovuttaminen on valttAmatontd perusteltua kayttétarkoitusta varten kuten viranomaisen
pyynnosta luovutettu tieto.

Tietojen siirto:

Tietoja ei lahtékohtaisesti siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Tietoja siirretddn asiakkaan
nimenomaisesta ja yksiselitteisesta pyynnosta tai suostumuksesta seka jos se on tarpeen
rekisterinpitdjan edun puolustamiseksi. Mikali tietoja siirretaan, huolehtii rekisterinpitaja
henkilGtietojen suojan riittavasta tasosta. Liséksi siirron tulee olla henkil6tietojen suojaa koskevan
lainsdadannon mukaan sallittua.

Tietojen sailyttdminen:

Sailytamme tietoja kunnes kaikki asiakkaan asioita koskeva aineisto on siirretty asiakkaan
huomaan. Nain varmistetaan, etta kirjanpito-, vero- ja muun lainsaadanndn vaatimat asiat tulee
hoidetuksi asianmukaisesti. Poistamme tarpeettomat tiedot rekisteristamme kerran vuodessa
niiden sopimusten osalta, joiden paattymisesta on kulunut vahintdén puoli vuotta.

MARKKINOINTIREKISTERI

Markkinointirekisteri perustuu BNI-verkostotoiminnassa seka siihen liittyvissa 1-to-1 tapaamisissa
kerattyyn tietoon.

Kerddmme ja kasittelemme seuraavia tietoja:
e nimi

e vyhteystiedot



e tiedot liiketoiminnasta

o kayntikortit ym. muu saamamme materiaali

Tietojen luovutukset ja kayttétarkoitus:

Verkostokumppaneilta julkisesti saatua tietoa luovutamme oman harkintamme mukaan ns. yhden
luukun periaatteen toimintamission edellyttdman tarpeen toteuttamiseksi. Esimerkiksi
olemassaolevan asiakkaan liiketoimintatarpeeseen annetut suositukset.

Tietojen siirto:

Markkinointirekisterin tietoja ei siirreta.

Tietojen sailyttdminen:

Sailytamme markkinointirekisterin tietoja oman harkintamme mukaan.

YHTEYSTIETOREKISTERI

Yhteystietorekisteri perustuu rekisterissa olevan henkilon ja/tai yrittdjan oma-aloitteeseen
yhteydenottoon.

Kerddmme ja kasittelemme seuraavia tietoja:
e nimi
e yhteystiedot
e sahkopostin valityksella saatuja tietoja
¢ puhelinkeskustelujen yhteydessa rekisterdityja tietoja

o yrityksen verkkosivujen julkisia tietoja

Tietojen kayttoétarkoitus:

Edistaa ja tukea rekisterinpitajayhtion liikketoiminnan kehitysta.

Tietojen luovutus ja siirto:

Yhteystietorekisterin tietoja ei luovuteta eika siirreta ulkopuolisille.



RAHANPESULAIN MUKAINEN REKISTERI

Rahanpesulain mukaiseen rekisteriin kerataan tietoja rahanpesulain vaatimusten tayttamiseksi.
Tiedot kerataéan rekisterdidylta itseltaan.

Kerddamme ja kasittelemme seuraavia tietoja:

e nimi

henkildtunnus

kansallisuus

taloudellinen asema

tiedot mahdollisista epailyttavista liiketoimista ja riskitasosta rahanpesun ja terrorismin
rahoittamisen suhteen

Luovutamme tietoja ainoastaan viranomaistarkoituksiin seka rekisterinpitgjan
auktorisointitarkastajalle. Tietoja sailytetaan viisi vuotta asiakassuhteen paattymisesta.

REKISTERIEN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Sahkdiset rekisterit sijaitsevat salasanasuojatulla ja tietoturvallisella palvelimella, johon paasy
vaatii henkilokohtaisen kayttajatunnuksen ja salasanan. Rekisterinpitaja hallinnoi kayttéoikeuksia
rekisteriin.

Paperisessa muodossa olevat rekisterit sijaitsevat lukitussa tilassa.

Henkilotietojen kasittelyyn on oikeus niilla rekisterinpitdjan henkildkuntaan kuuluvilla henkil6ill,
jotka tarvitsevat tietoja tydtehtaviensa suorittamiseen. Rekisteritiedot on suojattu Rekisterinpitgjan
ulkopuolisilta teknisilla ratkaisuilla ja sovelluksilla. Rekisteritietojen saanndllisesta
varmuuskopioinnista huolehditaan ja tietojen palauttamismahdollisuus varmistetaan.
Rekisterinpitaja ilmoittaa mahdollisista tietoturvaloukkauksista suoraan viranomaisille tai kayttajalle
lainsdadannon maarittelemien sddnndsten mukaisesti. Rekistereista voidaan ottaa myds kopioita,
tulosteita ja muita paperisia otteita. Tallaista manuaalista aineistoa sailytetdén lukitussa tilassa, ja
manuaalinen aineisto havitetaan tietoturvallisella tavalla.

REKISTEROIDYN OIKEUDET

Jokaisella on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietdd, mita hanta
koskevia tietoja henkilorekisteriin on talletettu tai, ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja.



Tarkastusoikeus on toteutettavissa korvauksetta, jos siitd, kun asianomainen edellisen kerran sai

tarkastettavakseen rekisterin tiedot, on kulunut vahintéaan yksi vuosi.

Rekisteroidylla on oikeus:

saada tietoa henkilGtietojensa kasittelysta
saada paasy tietoihin

oikaista tietoja

poistaa tiedot ja tulla unohdetuksi
rajoittaa tietojen kasittelya

siirtaa tiedot jarjestelmésta toiseen
vastustaa tietojen kasittelya

olla joutumatta automaattisen paatdksenteon kohteeksi

Rekisteroity ei voi kayttaa kaikkia oikeuksia kaikissa tilanteissa. Tilanteeseen vaikuttaa esimerkiksi

se, milla perusteella henkilttietoja kasitelladn. Lue lisdéa (https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-
oikeudet).

Tarkastusoikeuden toteuttamiseksi, tietojen korjauttamiseksi tai, jos haluat kayttaa kielto-oikeuttasi

ota yhteytta kohdassa 2 mainittuun rekisterinpitégjan yhteyshenkiloon.

Yhteydenoton yhteydessa on mainittava, minka tiedon rekisterdity haluaa korjauttaa, muuttaa tai

mité tietoa haluaa poistettavaksi. Lisdksi pyynnon esittajan tulee esittaa luotettava selvitys

henkil6llisyydestaan.
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